
项目端操作手册

（简易版，2024 年 10 月 11日更新）

第一步：请准备好以下设备

1.电脑：装载有 360 浏览器（极速模式），或者谷歌、火狐等浏览器。不可用 IE 浏览器。

2.给资料拍照用的高拍仪或相机（上传资料为图片，且不超过 3M/张，不可以是 doc 或 pdf文件）。

3.激光打印机。

第二步：注册

1.在浏览器地址栏输入 http://58.221.206.143:8081/，登录如皋市人民政府工资支付监控预警平台页面；

2.点击“项目部登录”，在跳转页面点击“专用账户项目注册”（未开立农民工工资专户的，点击“非专

户项目注册”），按注册页面提示准备相关材料，并下载承诺书模板填制后加盖施工总承包单位公章备用；

3.填写注册信息并上传承诺书注册。

第三步：项目专员登录办理业务

注册成功后，使用农民工工资专用账户账号（非专户使用自设用户名）和自设密码登录办理业务。

第四步：完成“项目信息申报”

依次申报基本信息（含工程款支付担保、工资保证金信息）、分包/合作单位信息、班组管理模块各字段。

今后如有资料数据更新，应及时申报。

第五步：根据施工进度，申报项目用工信息数据

1.申报人员信息、考勤台账、工资台账，如实申报施工任务，打印班组施工任务书考核班组成员工作量，

编制月工资表，通过专户代发。实时填制班组账本数据，有效防控资金溢出风险。

2.支持人员信息按模板批量导入、批量申报。填写人员导入模板时，应注意“所属班组”与系统“班组

名称”一致，建议从系统复制。

3.信息数据申报成功后不可删除，但支持查询。

4.支持劳动者投诉处理，及劳动用工预警事件查看。

5.存在人员数据未申报的，不可申报考勤、工资台账。存在其他未申报数据的，人员、班组、分包/合作

单位不可退场。退场后，数据不可新增或修改。



项目端操作菜单及功能导航

操作菜单 功能导航

1 首页
可实施分包/合作单位、班组的快捷管理，编辑上传注册承诺书，

查看维权公示牌。

2

项目
信息
申报

基本信息管理
申报项目信息、总包单位信息、项目位置。维护工程款支付担保、

工资保证金信息，并实施管理。

分包/合作单位管理 管理分包/合作单位，实施添加、申报、退场，查看所属班组信息

班组管理 管理作业班组，实施添加、申报、退场，查看班组用工、账本信息

修改专户信息 施工期间如变更农民工工资专户账号，通过该菜单实施变更管理

3 人员信息申报 申报人员信息，支持添加、申报、退场和批量导入

4 考勤台账申报 按月申报经劳动者签字确认的考勤及班组抽查情况等考勤资料

5

工资
台账
申报

工资台账 按月申报编制的经招用单位盖章的工资台账及其附件

班组账本 实时申报支付给班组的费用数据

6 施工任务申报 给班组下达生产任务，打印、上传班组施工任务书

7 预警事件处理
可生成含项目名称的我要投诉二维码，支持处理劳动者投诉及劳动

用工预警事件查看

8 专户注销 在线提起专用账户注销前公示及注销审核流程

9 工单申请 提起修改申报人员姓名等技术需要

10 行政文书回复 回复政府部门网上送达的行政文书


